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@islo jednaci: MeKd/2025/1009

Cislo spisu: 180

Vyfizuje: Ferdinand Kadlec

Tel.: 379413 511

Email: kadlec@radnice.kdyne.cz

Véc: Oznameni o vvhlaseni vvbérového rizeni

Tajemnik Méstskeho uradu Kdyné vyhlaSuje vybéroveé fizeni na obsazeni funkce

VEDOUCI ODBORU SPRAVY NEMOVITOSTiI MESTSKEHO

URADU KDYNE

Viybérové rfizeni je vyhlaSeno podle zakona ¢. 312/2002 Sh. o trednicich uzemnich samospravnych

celku, v platném znéni

Pracovni pomeér: na dobu neurcitou

Misto vykonu prace: Méstsky urad Kdyné, Namésti 1, 345 06
Kdyné

Predpokladany termin nastupu: jmenovani do funkce ke dni 2. 5. 2025, pfip.
dle domluvy

Platové zarazeni: dle nafizeni vlady €. 341/2017 Sb., o

platovych pomérech zaméstnancu ve
verejnych sluzbach, platova tfida: 11

Charakteristika vykonavané cinnosti:

Tel.:

vykon funkce vedouciho pracovnika OSN M&U Kdyné - dohled nad
podfizenymi, metodicka pomoc a vedeni

komplexni zajiSténi spravy bytovych i nebytovych prostor ve vlastnictvi Mésta
Kdyné

pfiprava podkladu k vybérovym fizenim na dodavatele staveb

priprava podkladi k navrhdm rozpoc¢tu Mésta Kdyné

predavani a pfejimani bytovych i nebytovych prostor

uzavirani smluv o najmu bytovych a nebytovych prostor, vystaveni protokoll o
prevzeti prostor a vedeni evidencnich listd najemniku

vymahani Skod na majetku zplsobenych najemniky bytovych a nebytovych
prostor na majetku mésta, za ktery odpovidaji a vymahani pfislusné uhrady na
najemnicich v pripadé, ze tyto Skody neodstrani
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- evidence oprav a udrzby v protokolech o pfedani bytd a nebytovych prostor a v
karté obytnych domu

- odpovédnost za hospodareni s finanénimi prostfedky v pfislusné €asti rozpoctu
Mésta Kdyné

- prohlidky domu a bytd, zajistovani kontrol a revizi

- zajisténi sluzeb spojenych s uzivanim bytovych a nebytovych prostor ve
vlastnictvi Mésta Kdyné

- zpracovavani strategickych dokumentu v oblasti spravy nemovitosti

- zastup podrfizenych pracovnikl v dobé jejich nepfitomnosti

- pInéni dalSich ukoll ulozenych zaméstnavatelem

2. Zakonné predpoklady pro vznik pracovniho poméru dle § 4 zakona C.
312/2002 Sb., o urednicich tzemné samospravnych celkt, v platném
znéni:

- statni ob&anstvi CR; u fyzické osoby, ktera je cizim statnim ob&anem, trvaly
pobyt v CR

- dosazeni véku 18 let

- zpusobilost k pravnim ukondm

- bezuhonnost

- znalost jednaciho jazyka

- spliuje dalSi pfedpoklady pro vykon spravnich €innosti stanovené zvlastnim
pravnim predpisem

3. Poz'gdavky na uchazeée o funkci vedouci Odboru spravy nemovitosti
MéU Kdyné:

- UuplIné stfedni Ci vysokoskolskeé vzdélani

- zkuSenosti v oblasti spravy nemovitosti ¢i hospodareni se svéfenym majetkem
- fidi¢sky prukaz skupiny B

- aktivni Fidi¢

- dobra uzivatelska znalost prace na PC

- znalosti v oblasti stavitelstvi vyhodou

- praxe v oblasti obecni samospravy a vefejné spravy vyhodou

DalSi pozadavky na uchazece:

- organiza¢ni a rozhodovaci schopnosti

- samostatnost, spolehlivost, peclivost a smysl pro organizovanost
- schopnost analytického a tvar¢iho mysleni

- schopnost fidici a koncepéni prace

- schopnost implementace zmén a novych postup

- aktivni a zodpovédny pfistup k plnéni svéfenych ukoll

- vyborné komunikacni schopnosti a pfijemné vystupovani

- kultivovany pisemny i ustni projev

- schopnost zvladat vysoké pracovni nasazeni a stresové situace

- ochota k osobnimu rozvoji a dal§imu vzdélavani (mimo jiného dle povinnosti zakona
€. 312/2002 Sb. o ufednicich tzemnich samospravnych celkd, v platném znéni)
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4. Pisemna prihlaska do vybérového fizeni musi obsahovat tyto nalezitosti:

- jméno, pfijmeni a titul uchazece

- datum a misto narozeni uchazece

- statni pfisluSnost uchazece

- misto trvalého pobytu uchazece

- Cislo ob&anského prikazu nebo Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o
ciziho statniho obCana

- kontaktni udaje - telefonni Cislo a e-mailova adresa

- datum a podpis kandidata

K prihlasce je dale nutno pripojit:

- strukturovany zivotopis s uvedenim udaju o vSech dosavadnich zaméstnanich,
odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich €innosti

- motivacni dopis

- vypis z evidence Rejstfiku trestl, ktery nesmi byt star$i 3 mésict nebo Cestné
prohlaseni o bezuhonnosti; u cizich statnich pfislusnikd je nutné predlozit
obdobny doklad osvédcujici bezuhonnost vydany domovskym statem; pokud
takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi se bezuhonnost Cestnym
prohlasenim kandidata

- prostou kopii dokladu o nejvysSim dosazeném vzdélani

- prosté kopie dokladl o ziskani odbornych zplsobilosti

- osvédceni (tzv. lustracni osvédcCeni) a Cestné prohlaseni dle ust. § 4 zakona ¢€.
451/1991 Sb., kterym se stanovi nékteré dalSi pfedpoklady pro vykon nékterych
funkci ve statnich organech a organizacich Ceské a Slovenské Federativni
Republiky, Ceské republiky a Slovenské republiky (tato povinnost se netyka
uchazecu narozenych po 1.12. 1971)

- pisemny souhlas se zpracovanim osobnich udajl pro ucely tohoto vybérového
fizeni ve smyslu zakona €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji v platném
znéni a nafizeni EP a Rady ¢. 2016/679

avwvasa

Ferdinand Kadlec, tajemnik M&U Kdyné (tel. 379 413 511, e-mail:
kadlec@radnice.kdyne.cz)

Lhuta k podani prihlasky:

Pfihlasku v pisemné podobé s pozZadovanymi doklady mohou uchazeci zasilat
doporucené, nejpozdéji do 10. 4. 2025 (v tomto terminu musi byt pfihlaska
doru€ena na podatelnu Méstského ufadu Kdyné) na adresu:

Méstsky urad Kdyné
k rukam tajemnika
Namésti 1

345 06 Kdyné
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Obalku s podklady pro vybérové fizeni je rovnéz mozné dorucit osobné na
podatelnu Méstského ufadu Kdyné (na vySe uvedenou adresu), a to nejpozdéji do
10. 4. 2025 do 11:00 hod.

Obalku je treba oznacit napisem: ) ) . 3
»,NEOTEVIRAT - VYBEROVE RIZENI - VEDOUCI OSN MEU KDYNE*

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zadného z pfihlaSenych uchazecl nevybrat a od
vybérového Fizeni odstoupit nebo jej bez udani divodu kdykoliv zruSit. Uchaze¢
nese naklady, které mu ucasti ve vybérovem fizeni vznikly.

ve Kdyni dne 20. 3. 2025

Ferdinand qulec, V.I.
tajemnik MéU Kdyné
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