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Informace  dle zákona č. 106/1999 Sb.,o svobodném přístupu k informacím ve znění pozdějších předpisů
.
1.
Název


Město Kdyně
2. 
Důvod a způsob založení


Město Kdyně je základní územní samosprávný celek České republiky a vzniklo v souladu s § 1 a § 2 zákona č. 128/2000 sb., o obcích, v platném znění ke dni 23. 11. 1990 a dle § 4 tohoto zákona vystupuje v právních vztazích svým jménem a nese odpovědnost z těchto vztahů vyplývající, tedy je právnickou osobou ve smyslu § 18 odst. 2 písm. c) zákona č. 40/1964 Sb., občanského zákoníku, v platném znění, a to právnickou osobou s plnou právní subjektivitou. Posláním města je zajištění veřejné správy na svém území, případně výkon státní správy v územním obvodu, za podmínek stanovených zákony (především hlava sedmá (článek 99 -105) Ústavy ČR a § 35 – 66 zákona č. 128/2000 Sb., obcích v platném znění
3. Organizační struktura


Popis vnitřní organizační struktury Městského úřadu Kdyně

Seznam zřizovaných organizací
4.
Kontaktní spojení

Kontaktní poštovní adresa:   
Město Kdyně







Náměstí 1, 345 06 Kdyně







k
Volené orgány obce

starosta :                      

Jan Löffelmann

místostarosta:
        

Ing. Vladislav Vilímec

členové rady města: 

Ing. Ivan Trojan

                                     

Milada Nejdlová
                                     

Ing. Miroslav Výškrabka

členové  zastupitelstva města: 
Ing. Vlasta Kůtová





Mgr. Alena Kalíšková

Sylva Heidlerová





Jindřich Dvořák





Ladislav Mráz






Ing. Miroslav Výškrabka






Ing. Ivan Trojan






Milada Nejdlová





Antonín Váchal






Jaroslava Mlezivová






Ing. Bohumil Valtr






Jan Janda





Ing. Ota Královec

Pracovníci městského úřadu 

tajemnice :                                  
Mgr. Dagmar Bauerová

finanční odbor :


Vlasta Lišková






Blanka Vilímcová






Marcela Rejchová





Ing. Alena Gírethová
stavební odbor :


Ing. Josef Altman





Soňa Spěváková






Anna Palečková

odbor stavební činnosti města :
Anna Bartovská

organizační odbor :


Ing. Lucie Cihlářová





Vlastimila Haranzová

správní odbor :


Mgr. Dagmar Bauerová



matrika, sociální


Vlasta Kacerovská 




Anna Kacerovská

evidence obyvatel


Martina Vaníčková
správa nemovitého 


Ing. Alena Gírethová
majetku města

správa budov


Jan Koutník



odbor pečovatelské služby :
Jaroslava Ducháčková






Helena Bejvlová






Bohumila Osvaldová






Zdeňka Vaníková






Blanka Praisová





Vlasta Tremmelová

městská knihovna :


Irena Hambeková






Helena Laznová                   

Příspěvkové organizace

MKS – Modrá hvězda : 

ředitel - Václav Polák

TS města Kdyně :


ředitel – Pavel Diviš
Masarykova ZŠ Kdyně

ředitelka – Mgr. Pavel Kopta
ZUŠ Kdyně



ředitelka – Milada Nejdlová

ZŠ a MŠ Prapořiště


ředitel – Mgr. Jan Dobiáš

MŠ Dělnická 



ředitelka – Hana Kuželíková
MŠ Markova



ředitelka – Marie Stradějová
Centrum vodní zábavy Kdyně
ředitel – Jan Zelenka
Informace

· Veškeré přístupné informace lze získat  na příslušných pracovištích na městském úřadě. 

· Ústní – kdykoliv v úřední dny tj. pondělí a středa v době od 7.30  -  17.00 hodin.

· Písemné – na základě písemné žádosti podané v podatelně městského úřadu.

· E – mail  -  naše adresa: podatelna@radnice.kdyne.cz       

Požadované informace budou poskytnuty ve lhůtě nejpozději do 15 dnů od přijetí podání nebo od upřesnění žádosti. V případě, že je žádost nesrozumitelná, není zřejmé jaká informace je požadována, nebo je formulována příliš obecně, vyzve žadatele ve lhůtě do sedmi dnů od podání žádosti, aby žádost upřesnil, neupřesní-li žadatel žádost do 30 dnů, rozhodne o jejím odmítnutí. V případě, že informace se nevztahují k jeho působnosti, žádost odloží a tuto odůvodněnou skutečnost sdělí do tří dnů žadateli. Lhůtu pro poskytnutí informace je možno prodloužit ze závažných důvodů, nejvýše však o deset dnů.  

Stížnosti, předložení návrhu či podnětu  lze učinit rovněž v podatelně městského úřadu za stejných podmínek jako u písemné žádosti o informace.

Rozhodnutí se vydá v případě, že žádosti se nevyhoví, a to ve lhůtě pro vyřízení žádosti. Odvolání proti rozhodnutí o odmítnutí žádosti lze podat ve lhůtě 15 dnů od doručení rozhodnutí u povinného subjektu, který rozhodnutí vydal nebo měl vydat.

Opravné prostředky proti rozhodnutí povinného subjektu lze podávat na městském úřadě v případě, že v dané věci vydal správní rozhodnutí. Potřebné podklady a podmínky pro podání opravného prostředku je nutno dohodnout přímo na příslušném odboru, neboť se liší u každého jednotlivého případu.

Zveřejňování informací provádí město na své náklady. Poskytování informací na základě žádosti ( ústní i písemné ) je prováděno za úhradu. Úhrady budou účtovány  ve výši, která nepřesáhne náklady spojené s vyhledáváním informací, pořízením kopií, opatřením technických nosičů dat a s odesláním informací žadateli.

Dalšími informacemi, které město dle § 5 odst.4 zákona zveřejňuje, jsou usnesení městské rady a městského zastupitelstva, platné obecně závazné vyhlášky a nařízení, rozpočet města na příslušný kalendářní rok.  Město tyto informace zveřejňuje na úřední desce, ve vývěskách rozmístěných ve spádových obcích , v informačním zpravodaji, na podatelně městského úřadu,  v denním tisku. a na webových stránkách města.

Sazebník úhrad :

· mzdové náklady 
  25,- Kč za každou započatou půl hodinu práce zaměstnance

      



  spojené s vyhledáváním informace

· materiálové náklady
  2,- Kč    za pořízení fotokopie A4

  2,50 Kč za pořízení oboustranné fotokopie A4

  2,50 Kč za pořízení fotokopie A3

  3,50 Kč za pořízení oboustranné fotokopie A3

· doručovací náklady
  hodnota poštovného podle platného ceníku

Překročí-li kalkulovaná výše úhrady částku 500,- Kč, je její výše před poskytnutím informace sdělena žadateli a informace je poskytnuta pouze s jeho výslovným souhlasem s výší úhrady. Úhradu za poskytnutí informace provede žadatel na finančním odboru městského úřadu nebo bezhotovostní platbou na účet města před podáním informace.

Přehled nejdůležitějších předpisů v platném znění, podle nichž město jedná a rozhoduje :

Zákony č.:


· 128/2000 Sb., o obcích ( obecní zřízení )

· 491/2001 Sb. o volbách do zastupitelstev v obcích

· 312/2002 Sb., o úřednících územně správních celků

· 84/1990 Sb., o právu shromažďovacím

· nařízení vlády ČR č. 475/1990 Sb., kterým se určují pověřené obecní úřady

· 564/1990 Sb. o státní správě a samosprávě ve školství

· 250/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech územních rozpočtů  

· 256/1992 Sb., o  ochraně osobních údajů v informačních systémech

· 116/1990 Sb., o nájmu a podnájmu nebytových prostor

· vyhláška MF č. 176/1993 Sb., o nájemném z bytu a úhradě za plnění poskytovaná s užíváním bytu

· 563/1991 Sb., o účetnictví

· 586/1992 Sb., o daních z příjmu

· 337/1992 Sb., o správě daní a poplatků

· 565/1990 Sb., o místních poplatcích

· 305/1997 Sb. o správních poplatcích

· 262/2006 Sb., zákoník práce
· 262/1994 Sb., o odměnách členům zastupitelstev v obcích

· 320/2001 Sb., o finanční kontrole ve veřejné správě

· 183/2006 Sb., o územním plánování a stavebním řadu ( stavební zákon )

· 344/1992 Sb., o katastru nemovitostí ČR

· 254/2001 Sb., o vodách ( vodní zákon )

· 274/2001 Sb., o vodovodech a kanalizacích

· 114/1992 Sb., o ochraně přírody a krajiny

·   17/1992 Sb., o životním prostředí

· 185/2001 Sb., o odpadech

· 86/2002  Sb., o ochraně ovzduší

· 334/1992 Sb., o ochraně zem. půdního fondu

·   13/1997 Sb., o pozemních komunikacích

· 301/2001 Sb.. o silničním provozu
· 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách
· Obecně závazná vyhláška o místních poplatcích města Kdyně č. 3 / 1997

· 202/1990 Sb., o loteriích a jiných podobných hrách

· 105/1990 Sb., o soukromém podnikání občanů

·   40/1993 Sb., o státním občanství ČR

·   21/2006 Sb., o ověřování

· 301/2000 Sb., o matrikách jménech a příjmeních
·   94/1963 Sb., o rodině

· 301/2000 Sb., o matrikách, jménu a příjmení …

· 256/2001 Sb., o pohřebnictví

· 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné nouzi
· 110/2006 Sb., o životním a existenčním minimu
· 100/1988 Sb., o sociálním zabezpečení

· 117/1995 Sb., o státní sociální podpoře

· 359/1999 Sb., o sociálně-právní ochraně dětí

· 123/1992 Sb., o pobytu cizincům na území ČSFR

· 155/1995 Sb., o důchodovém pojištění

·   48/1997 Sb., o veřejném zdravotním pojištění

· 582/1991 Sb., o organizaci a provádění soc. zabezpečení

· vyhláška MPSV ČR 139/1998 Sb.

· 133/2000 Sb., o evidenci a rodných číslech
· 500/2004 Sb., správní řád
· 200/1990 Sb., o přestupcích

Ve Kdyni dne 30. 5. 2011





   Mgr. Dagmar Bauerová










     tajemnice MěÚ Kdyně

Pravidla  pro zajištění přístupu k informacím

O b s a h:

1. Úvod

2. Zveřejňování informací, odpovědnost

3. Způsob a rozsah zveřejňovaných informací

4. Stanovení veřejných registrů

5. Stanovení doprovodných informací

6. Ochrana údajů

1. Ochrana utajovaných skutečností

2. Ochrana osobních údajů

3. Ochrana obchodního tajemství

4. Ochrana údajů o majetkových poměrech občanů

7. Okruh vnitřních pokynů a personálních předpisů

8. Povinnost a postup při vyřizování žádostí o poskytnutí informací

9. Sazebník úhrad

10. Zpracování výroční zprávy

11. Přístup k předpisům

12. Závěrečná ustanovení

Rada města  Kdyně vydává v souladu s § 102 odst. 2)  zákona č. 128/2000 Sb., o obcích, v platném znění tato Pravidla pro zajištění přístupu k informacím (dále jen pravidla):

1.Úvod
Tato pravidla upravují organizační a procedurální otázky pro realizaci zákona č. 106/1999 Sb. o svobodném přístupu k informacím (dále jen zákon) v podmínkách Městského úřadu ve Kdyni. jejich cílem není  duplicitní citace vybraných ustanovení zákona, ale sjednocení postupu zaměstnanců městského úřadu a orgánů města při jejich aplikaci.

2. Zveřejňování informací ( obsah)

Město Kdyně ( dále jen město) jako povinný subjekt dle § 2 odst. 1 zákona je povinno zveřejňovat dle  § 5 zákona tyto informace:

a) informace o městě jako právnické osobě

b) organizační strukturu městského úřadu

c) možnosti podávání opravných prostředků proti rozhodování odborů městského  úřadu i orgánů města

d) postup úřadu při vyřizování žádostí

e) přehled nejdůležitějších předpisů

f) sazebník úhrad za poskytování informací

g) výroční zprávu - vyhodnocení poskytování informací za předchozí kalendářní rok

Dalšími informacemi, které město zveřejňuje, jsou usnesení rady města a zastupitelstva města, platné obecně závazné vyhlášky a nařízení, rozpočet města na příslušný kalendářní rok včetně úprav           a rozpočtových opatření, záměry města o nakládání s městským majetkem, aktualizovaný seznam dlužníků města, veřejné vyhlášky vydané státními orgány (krajský úřad, finanční úřad).

Ostatní informace jsou zveřejňovány dle rozhodnutí orgánů města a vedoucích pracovníků městského úřadu v rámci kompetencí vymezených zákonem o obcích, organizačním řádem městského úřadu a jednacími řády pro činnost komisí zřízených městskou radou.

3. Způsob a rozsah zveřejnění informací ( formy)

Město zveřejňuje informace těmito způsoby:

a) na úřední desce / elektronické úřední desce/– usnesení orgánů města, obecně závazné vyhlášky, nařízení, rozpočet 

b) ve vývěsních skříňkách rozmístěných ve spádových obcích - informace

c) ve Zpravodaji  Kdynsko - informace

d) v denním tisku a sdělovacích prostředcích – tiskové zprávy

e) na podatelně městského úřadu

4. Stanovení veřejných registrů

Na městském úřadu jsou vedeny a spravovány registry

a) registr obyvatel

b) matriční knihy

c) evidence bytů

d) evidence přestupků

e) evidence plátců místních poplatků ze psů

Vzhledem k tomu, že informace v těchto registrech nejsou každému přístupné, nevztahuje se na ně v souladu s § 5 odst. 3 zákona povinnost zveřejnění.

5. Stanovení doprovodných informací 

Doprovodné informace podle § 3 odst. 4 zákona jsou sdělovány při poskytování informací na základě žádosti.

6. Ochrana údajů

Zveřejňování a poskytování některých údajů může být vyloučeno, případně omezeno. Děje se tak jen za dodržení podmínek stanovených zákonem. Výňatky některých vybraných právních předpisů tvoří přílohu těchto pravidel.

6.1. Ochrana utajovaných skutečností
Jako informace spadající do režimu utajovaných skutečností dle § 7 zákona  jsou považovány informace takto označované v seznamu utajovaných skutečností. Za stanovení a označení příslušného stupně utajení v podmínkách městského úřadu zodpovídá dle § 2 odst. 9 zákona 148/1998 Sb.  v platném znění tajemnice.

6.2. Ochrana osobních údajů
Osobní údaje, které se nezveřejňují, ani neposkytují, jsou zejména  osobní data fyzických osob, vedená v informačních systémech podle zákona č. 256/1992 Sb. v platném znění, informace vypovídající o soukromí  občanů dle § 8 zákona a další údaje, které by mohly narušit právo na  ochranu osobnosti, přičemž není podstatné, zda se jedná o údaje sdělené žadatelem, jinou osobou nebo získané v rámci správního řízení.

6.3. Ochrana obchodního tajemství
Údaje sdělené uchazeči o veřejné zakázky při podávání nabídek v rámci  všech způsobů zadávání dle zákona č. 137/2006 Sb. v platném znění, jsou  považovány za obchodní tajemství pouze v tom případě, že je za  obchodní tajemství uchazeči v nabídkách výslovně označí.

6.4. Ochrana údajů o majetkových poměrech
Jako důvěrné údaje o majetkových poměrech občanů jsou považovány  zejména údaje zjištěné při vymáhání nedoplatků při exekučním řízení  (správa místních poplatků) a při řízení o poskytování dávek sociální  péče. Rovněž se nezveřejňují údaje uvedené žadateli o přidělení bytu  do nájmu v podkladech pro hodnocení naléhavosti bytové potřeby.

7. Okruh vnitřních pokynů a personálních předpisů

Za vnitřní pokyny a personální předpisy městského úřadu jsou dle § 11 odst.1 písm. a) zákona zejména považovány:

- pokyny pro inventarizaci majetku

- pokyny k provádění prověrek a kontrol

- požární řád

- vnitřní směrnice o tvorbě sociálního fondu a zásadách jeho čerpání

- organizační řád

- pracovní řád

· jednací řády výborů ZM

· spisový a skartační řád

· vnitřní směrnice o platu a odměnách zaměstnanců

· kontrolní řád

8. Povinnosti a postup při vyřizování žádostí o poskytnutí informací

Ústně a telefonicky podané žádosti o poskytnutí informací vyřizují volení zástupci, vedoucí zaměstnanci i ostatní zaměstnanci v rámci své působnosti dané Organizačním řádem Městského úřadu ve Kdyni. Písemně podané žádosti (stejně tak i prostřednictvím faxu a internetem) v souladu s § 14 zákona jsou evidovány dle svého charakteru v podatelně městského úřadu a na jednotlivých odborech městského úřadu. Žádosti podané jinde (v organizacích města apod.) jsou předány k vyřízení příslušným zaměstnancům po jejich zaevidování  a vyřízení. Vyřízení žádosti je možné těmito způsoby:

a) poskytnutím informace - písemnou odpovědí nebo nahlédnutím do spisu ( o tom učiní zaměstnanec záznam),

b) odložením žádosti - je-li žádost neúplná nebo ji žadatel přes výzvu  nedoplnil       (o tom vyhotoví zaměstnanec protokol)

c) odmítnutím žádosti – pokud se žádosti nevyhoví (pouze formou rozhodnutí s náležitostmi dle § 15 odst. 2 zákona, které vydá vedoucí příslušného odboru). Je-li proti rozhodnutí podáno, ve smyslu § 16 zákona, odvolání, je vyřízeno těmito způsoby:

a) směřuje-li odvolání proti rozhodnutí v přenesené působnosti postoupí  je vedoucí pracovník příslušnému odboru KÚ v Plzni.

b) směřuje-li odvolání proti rozhodnutí v samostatné působnosti předloží  je vedoucí pracovník k rozhodnutí radě města.

c) směřuje-li odvolání proti rozhodnutí rady města, předloží je  starosta zastupitelstvu města

9. Sazebník úhrad

Zveřejňování informací provádí město na své náklady. Poskytování informací na základě žádosti (ústní i písemné) je prováděno za úhradu. Výši úhrady za poskytnuté informace stanoví vedoucí pracovník dle sazebníku.

mzdové náklady   –  25,- Kč  za každou započatou půlhodinu práce zaměstnance spojené s mimořádně rozsáhlým vyhledáváním informací.
materiálové náklady   –  2,00 Kč za každou stranu fotokopie formátu A4

2,50 Kč za oboustrannou fotokopii formátu A4

 
2,50 Kč za každou stranu fotokopie formátu A3

 
3,50 Kč za oboustrannou fotokopii formátu A3

doručovací náklady   – hodnota poštovného dle aktuálního ceníku

Překročí-li kalkulovaná výše úhrady částku 200,- Kč, je její výše před poskytnutím informace sdělena žadateli a informace bude poskytnuta pouze s jeho výslovným souhlasem s výší úhrady. Úhradu za poskytnutí informace provede žadatel na finančním odboru městského úřadu před předáním informace.

10. Výroční zpráva

Výroční zprávu o činnosti v oblasti v poskytování informací za uplynulý kalendářní rok v rozsahu    § 18 zákona zpracuje v lednu kalendářního roku na základě údajů z evidence podatelny a vedoucích pracovníků tajemnice formou výroční zprávy tak, aby mohla být radou města schválena a v březnu kalendářního roku zveřejněna.

11. Přístup k předpisům 
Přístup k předpisům obsaženým ve sbírce zákonů je každému umožněn v úředních hodinách v podatelně městského úřadu, kde do nich může každý nahlédnout. Obecně závazné vyhlášky města a pravidla  a nařízení přijatá orgány města jsou k nahlédnutí u tajemnice .

12. Závěrečná ustanovení

Koordinaci postupu dle těchto pravidel zajišťuje tajemnice. Při řešení otázek neupravených pravidly se postupuje dle zákona a obecně platných předpisů. Tato pravidla pro zajištění přístupu k informacím byla schválena radou města ve Kdyni dne 19.2.2003 .

Městský úřad Kdyně

sídlo:


Náměstí čp. 1, 345 06 Kdyně

tel.:


379 413 511
IČO :   


00253464

starosta:

Jan Löffelmann

místostarosta: 
Ing. Vladislav Vilímec

tajemnice:

Mgr. Dagmar Bauerová

Úřední hodiny: 
pondělí, středa   7.30 – 17.00 hod.


 O d b o r y:

Odbor stavební, vedoucí Ing. Josef Altman - územní řízení (rozhodování o umístění stavby, o využití území, o chráněném území a o stavební uzávěře, změny územního plánu) - stavební řízení ( stavební povolení, kolaudační rozhodnutí, státní stavební dohled), - ochrana přírody a krajiny, povolování kácení zeleně rostoucí mimo les - posuzování životního prostředí a ochrany zvířat včetně ukládání pokut, vyjadřování se k programům odpadového hospodářství - ochrana ovzduší - evidence, kontrola a stanovení poplatků malých zdrojů znečišťování,  ochrana proti škůdcům a plevelům, 

Odbor stavební činnosti města, vedoucí Anna Bartovská -  vyhlašuje výběrové řízení na dodavatele staveb města podle zákona č. 137 /2006 Sb., o  veřejných zakázkách, spolupracuje se stavebním odborem, zejména v záležitostech týkající se územně zastavovacích studií, organizuje postup stavebních činností, spolupracuje při předávání podkladů pro projekční a stavebně montážní organizace, kontroluje postup a dodržování termínu stavebních prací, komplexně zajišťuje investorství městských staveb pro  kolaudaci, zajišťuje kontakt mezi  stavebním  technickým dozorem a investorem, vykonává činnosti spojené s prováděním majetkoprávních úkonů obce, archivuje projektovou dokumentaci, vydává rozhodnutí na zvláštní užívání místních komunikací a veřejných prostranství

Odbor finanční, vedoucí Vlasta Lišková - spravuje veškeré finanční záležitosti města Kdyně, zpracovává a kontroluje rozpočet města Kdyně, provádí inventarizaci majetku, kontroluje finanční hospodaření organizací zřízených městem, vypracovává nájemní smlouvy na nebytové prostory a pozemky a pojistné smlouvy, poskytování příspěvků na sportovní, kulturní a humanitární akce - správa místního poplatku ze psů - vymáhání pokut 

Odbor správní, vedoucí Mgr. Dagmar Bauerová - ohlašovna pobytu, matriční agenda, svatební obřady, ověřování podpisů , vyřizování žádostí o přidělení bytů do nájmu, - poskytování dávek hmotné nouze občanům - péče o důchodce a zdravotně postižené občany 

Odbor organizační, vedoucí Mgr. Dagmar Bauerová - oznamovací povinnost při pořádání kulturních a společenských akcí včetně místního poplatku ze vstupného - hrací přístroje, loterie a ztráty, rozhlasové relace
Odbor pečovatelské služby, vedoucí Jaroslava Ducháčková - zajišťuje provoz pečovatelské služby, provádí šetření u jednotlivých ošetřovaných osob a vydává rozhodnutí o zavedení pečovatelské služby, organizuje a kontroluje práci pečovatelek
Příspěvkové organizace

MKS Modrá Hvězda, Náměstí čp. 136, ředitel Václav Polák ,tel. 379 731 434

Technické služby města Kdyně, Mlýnská čp. 36, ředitel Pavel Diviš, tel. 379 731 538

Masarykova základní škola Kdyně, Komenského 134, ředitel Mgr. Pavel Kopta,

tel. 379 731 201

Základní škola Prapořiště, Prapořiště čp. 100, ředitel Mgr. Jan Dobiáš, tel. 379 731 245

Základní umělecká škola Kdyně, Klatovská čp. 434, ředitelka Mgr. Milada Nejdlová tel. 379 731 240

Mateřská škola Kdyně, Markova 523, ředitelka Marie Stradějová, tel. 379 731 395

Mateřská škola Kdyně, Dělnická 35, ředitelka Hana Kuželíková, tel. 379 731 516

Centrum vodní zábavy Kdyně, Dělnická 724, ředitel Jan Zelenka
Ostatní organizace

Vodvody a kanalizace města Kdyně, Mlýnská čp.36, jednatelka Ing. Hana Pauerová, tel. 379 731 793

Transteplo Kdyně spol. s r.o., Dělnická čp. 425 , jednatel Václav Nejdl, tel. 379 732 137

Služby města Kdyně, spol.s r.o., Nádražní 314, jednatelka Sylva Heidlerová, tel 379 413 550
Podávání opravných prostředků proti rozhodnutí odborů městského úřadu a orgánů města 


1) Opravné prostředky proti rozhodnutí odborů městského úřadu 

Opravné prostředky se podávají prostřednictvím toho odboru městského úřadu, který napadené rozhodnutí ve správním řízení vydal, a to ve lhůtě uvedené v poučení tohoţo rozhodnutí a za podmínek stanovených v zákoně, na jehož základě bylo příslušné rozhodnutí vydáno. Proti opatření odboru, které nemá charakter rozhodnutí ve správním řízení, nelze podávat opravné prostředky, ale je možné učinit podání, které dle obsahu projedná městská rada, starosta nebo tajemnice. 

2) Opravné prostředky proti rozhodnutí orgánů města 

Opravné prostředky proti rozhodnutí starosty, městské rady nebo komise k projednávání přestupků učiněné ve správním řízení, se podávají prostřednictvím podatelny městského úřadu, a to ve lhůtě uvedené v poučení tohoţo rozhodnutí a za podmínek stanovených v zákoně, na jehož základě bylo příslušné rozhodnutí vydáno. Proti opatřením městské rady nebo městského zastupitelstva v samostatné i přenesené působnosti, která odporují zákonu, lze kdykoli podat ústně či písemně návrh na pozastavení výkonu tohoto opatření Krajskému úřadu Plzeňského kraje.  Proti ostatním úkonům orgánů města opravné prostředky nejsou. 

3) Soudní přezkoumání
Došlo-li rozhodnutím odboru či orgánu města ke zkrácení práv fyzické či právnické osoby, lze podat v souladu s § 246 a násl. zákona č. 99/1963 Sb, občanského soudního řádu, v platném znění žalobu k příslušnému obecnému soudu, případně v souladu s čl. 87 odst. 1 písm. d/ Ústavy ČR ústavní stížnost k Ústavnímu soudu. 

